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AUTOMATION PREMIUM VERSION 3.7.1 RELEASE NOTES 

Overview 

Version 3.7.1 introduces enhancements to both marketing and payroll functions, also included in this version are various 

code optimisations that will improve general performance of the application.  

The data extraction searches in marketing have been re‐engineered so results are displayed much faster than in previous 

versions. Marketing lists now indicate whether a record has been sent also allowing for a resend if the marketing run has not 

been completed to only those clients that were missed in the initial export. 

An STP update pay event option is now included in payroll, this feature allows the user to transfer separate payroll 

transaction correction data to the Australian Tax office. This feature will streamline the correction process when an incorrect 

STP record has been transferred by mistake.  

Version 3.7.1 will assist you by identifying a JobKeeper payment separately on the employee’s payslip, please read the 

section on JobKeeper in these notes as they will assist you in administering this government incentive for your business. 

Marketing 

Data Extraction Lists: When a list is extracted from Automation by default all records are flagged to be sent, any records you 

do not wish to process can be deselected by clicking on the tick in the checkbox. 

Extraction Lists, processing: Select the communication method from the choices on the bottom of the display, choose the 

communication you wish to send and initialise the export. As the list is processed the ticks will be deleted for those records 

that were successfully executed in the mail run. Once the process is complete those that failed will be left flagged in the list 

so you can correct the record or choose an alternate communication method. 

Extraction Lists, Printing: You have the option to print the communications list, this will contain all extracted records, and the 

send status is recorded on the report. For data interrogation purposes the status indicator is exported in the output file so it 

can be tracked via a third‐party application. 

 

Extraction Lists, Search Time: Version 3.7.1 introduces a more efficient record extraction process that is much faster than in 

previous versions.  
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Payroll 

Pay Update Event (STP) 

Version 3.7.1 allows you to correct STP payroll transactions previously transferred with incorrect values including the ability 

to allocate the correction to current or previous financial years. This transaction type is different from a standard payroll 

transaction as it is not period dependent only relying on the user to allocate the transfer to the correct financial year.  

It is important that the user understands that you can’t export a Pay Update Event recording a negative value, only positive 

values will be accepted by the ATO when using this transaction classification. This means that if you wish to reduce the value 

of salaries or PAYGW for a previous financial year it is NOT possible via the update pay event, you can of course deal with 

this scenario reasonably easily in the current financial year by simply adjusting the next pay accordingly on the payroll 

transaction form in the next pay period. Often this is the preferred method for correcting any mistakes in the current 

financial year therefore bypassing the update pay event entirely. 

Obviously, if you wish you make a positive adjustment for a previous financial year then you must transact the variation via 

the pay update event STP classification. 

Pay Update Event, Processing: Select Payroll from the top of screen, from the bottom of the payroll screen select update. 

 

This action will open a modified payroll transaction form that contains the familiar payment and deduction items, to make an 

adjustment you simply enter the item and a value in the total column, finally submit in the same way as normal payroll 

transactions. 

You have the ability to print a “payslip” for your employee that itemises the corrections sent to the ATO, again the printout is 

activated exactly the same as from the standard payroll transaction form by selecting the print option. 
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In the example we have assumed that a 
mistake has been made in Jane Johnson’s 
pay. We have actually underpaid her by 
$500.00 during the 2019 / 2020 financial 
year and now we wish to pay the amount 
owing and add the values for her weekly 
base pay and PAYGW to her STP totals for 
the same financial year. 
 

1. Select weekly base pay as the 
payment type enter the quantity 
as 1 rate $500 and the total will 
display as $500 in the payments 
section. 

 
2. In this example we have assume 

that superannuation @9.5% is 
payable hence the $47.50 entry 
in deductions, unlike a standard 
payroll transaction this form 
allows you to vary the value, 
simply point and click in the cell 
and enter the new value. 
 

3. Income tax, enter the value in 
the total field this will require 
manual calculation as the tax 
calculator does not function 
from this screen. 
 
 

 

The form currently is only displaying financial year 2019 / 2020 when we enter a new financial period this will also be 

available from the selection. 

To transfer the STP correction to the ATO from the right‐hand side of the form select send, the transfer will now be recorded 

with a status of pending, once processed the status will change to accepted displaying a green tick in the payroll screen. 
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Payroll update events are recorded in the same way as normal payroll events, to view the original transaction simply point 

and double click on the line item. 

JobKeeper  

Overview: The JobKeeper payment is open to eligible employers to enable them to pay their eligible employee’s salary or 
wages of at least $1,500 (before tax) per fortnight. Eligible employers will be reimbursed a fixed amount of $1,500 per 
fortnight for each eligible employee. 

Employers will need to pay eligible employees a minimum of $1,500 (before tax) per fortnight to claim the JobKeeper 
payment. This will be paid to the employer in arrears each month by the ATO. The first payments to eligible employers will 
commence in the first week of May 2020. JobKeeper payments can be made for the period beginning 30 March 2020. 

If employers do not continue to pay their employees for each pay period, they will cease to qualify for the JobKeeper 
payment. To be eligible for the JobKeeper payment, employers and their employees must meet a range of criteria 

Assuming that your business has applied for and meet the criteria to receive JobKeeper payments to assist we have outlined 
how you can currently use Automation to manage receiving and paying these funds to your employees. 

JobKeeper, Receiving Funds: Funds received from the ATO will have to be classified as other income, so you will need to 

create an, other income account titled JobKeeper Assistance. 

Creating A JobKeeper Other Income Account: Go to Accounts at the top of screen select Chart Of Accounts, click on new 

from the bottom of the display enter JobKeeper Assistance as the account title and choose other income as the account type, 

save with OK.  
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JobKeeper, Creating An Item: Select Parts from the top of screen, new from the bottom of the parts list and create a new 

catalogue item titled JobKeeper Assistance ensure that you change the income account to JobKeeper (Other Income). 

 

If you wish you can create a new JobKeeper category and allocate the new part item, do not enter a cost, there is no GST so 

enter E for exempt, you can if you wish enter a standard invoice value for the month. In this example we have allowed for 4 x 

pays for 2 x employees for a 4‐week period totaling $6,000. Save this new item with OK. 

JobKeeper, Receiving Funds: Being as the payment is classified as income you will need to create a charge invoice to the Tax 

office. Enter a new client Australian Tax Office, select Invoice from the top of screen, choose charge invoice, select Australian 

Tax Office from the client listing, then enter the item JA onto the invoice record the value you will be receiving for the period 

and close the invoice, selecting receive payment, allocating the payment directly to your bank account. 
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For auditing purposes, the value of your invoice will be posted to other income / JobKeeper Assistance on your P & L. 

 

JobKeeper, Recording Employee Payments: Version 3.7.1 introduces a new JobKeeper payment type to the payroll 

transaction form.  

To access this new feature, select payroll from the top of screen, choose new from the bottom of the display, from the 

payroll transaction form select the employee, the form will populate with the default payment entered via the employee 

form. When processing a JobKeeper payment the default values will need editing either from the employee form or on an 

individual basis using the payroll transaction form. 

The JobKeeper item is a new payment type at the bottom of the payment type menu. 



 

© Microbase Asia Pacific Pty Ltd        April 2020                                                                                                                                                                                8 | P a g e  

 

AUTOMATION PREMIUM VERSION 3.7.1 RELEASE NOTES 

 

Example: In this example we will assume that Alfred Bloggs is going to be paid $1,250.00 for the week, $750.00 will be 

allocated to JobKeeper assistance while the remaining $500.00 is to be treated as weekly base pay. To process this 

transaction, you will need to split the $1,250.00 payment into 2 values $750.00 (JobKeeper) $500.00 (Weekly Base Pay). 

 

In this example we have elected to not pay superannuation on the JobKeeper component of the payment, it is our 

understanding at the time of writing that super guarantee is at the employer’s discretion (please verify this with your tax 

adviser). Tax will still be calculated on the gross payment, finalise the payment in the normal way and print the employee a 

pay slip you will now see the JobKeeper line item on the form. 
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Text Fields: 

Site Settings – Database settings there is a new ability to switch on/off the capitalisation of each word, (Auto format text 

fields), due to various integrations of third party programs such as Vehicle Visuals (this would affect their web links), and to 

be more grammatically correct, there is now a new check box that will give you a choice to keep the capitalisation of each 

word or only capitlise the first word of any sentence. 

 

 
 

1. Untick both boxes all text will be displayed how you type it. 

2. Tick Auto format text fields will display a capital letter on the first word of any sentence. 

3. Tick Auto format text fields & Apply to every word will display a capital letter at the beginning of each word 

(Previous Default). 


